
 

 

Sentec PMS - Finance 
How to Close Year  

 

1.​Accounting Period 

Akses ke dalam menu Accounting Period:​

 
1.​ Pastikan pada periode terakhir tahunan (Desember) sudah rampung, 

klik pada baris bulan Desember 
2.​ Pastikan sudah melakukan close inventory 
3.​ Lakukan Close month secara normal 
4.​ Silakan lakukan close year period apabila sudah tidak ada transaksi di 

tahun lama 



 
5.​ Klik Close Income Statement untuk membuat general journal dan 

dialog box akan muncul sebagai berikut 

 
6.​ Isikan Dokumen No yang diharapkan muncul pada General Ledger 
7.​ Isikan Deskripsi yang diharapkan muncul pada General Ledger 
8.​ Tekan Close untuk membatalkan transaksi 
9.​ Tekan Preview untuk melihat hasil journal yang akan terbentuk, 
10.​Klik Close Income Statement untuk import journal. 

​
 



2. General Journal 
Setelah proses import dilakukan pada menu Accounting Period dan Close Income 
statement, journal akan terbentuk pada menu General Journal, dan Batch Close Year 
(atau serupa) 
​

 
1.​ Silakan perhatikan akun retained earning tujuan sebelum melakukan Post 

Journal 
2.​ Klik Post apabila journal sudah dianggap benar​

 

 



3. General Ledger Setup 
Pengaturan akun retained earning dapat diatur berikut ini:​

 
1.​ Masuk dalam menu Master Data - Posting Setup - General Ledger Setup. 
2.​ Silakan ganti Chart of Account apabila hotel melakukan akun retained earning 

per tahun​
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