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4.1.D.3. General Ledger Budget 
 
Untuk pengenalan fitur yang tersedia dalam general ledger budget silakan klik di sini 
1.11.D.3. General Ledger Budget. Berikut langkah untuk melakukan input data dalam 
General Ledger Budget​
 
Mendapatkan template import budget​
​
Berikut langkah untuk mendapatkan template budget: 
1.​ Klik Icon download, dan pilih opsi Google sheet 
 

 
 
2.​ Dialog Box akan muncul, silahkan klik akun yang didaftarkan sebagai user di Sentinel 

Tech 
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3.​ Template Import Budget dalam format Google Sheet siap digunakan 

 
 
4.​ Untuk mendapatkan format dalam Microsoft Excel, silahkan klik File → Download → 

Microsoft Excel 
5.​ Isikan angka target budget sesuai dengan pos akun dan bulan yang sesuai. (Langkah 4 

dan 5 dapat ditukar sesuai dengan kenyamanan) 
6.​ Tips: dalam pembuatan budget silahkan jadikan sheet untuk import budget sebagai 

halaman data entry yang dihubungkan pada sheet format laporan budget. 
 
Melakukan Import Budget 
 
Import Budget dapat dilakukan dengan dua metode yaitu melalui Spreadsheet atau 
Microsoft Excel: 
1.​ Import melalui Spreadsheet 

Berikut cara melakukan upload budget dengan metode spreadsheet: 
1.​ Siapkan template spreadsheet yang telah diisikan nilai per pos akun 
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2.​ Akses sistem melalui Master Data - General Ledger - General Ledger Budget 
3.​ Klik Import from Google sheet 
4.​ Form untuk upload akan muncul, silahkan isikan spreadsheet ID yang diambil dari 

URL Spreadsheet ID 
 

 
 
5.​ Klik Read untuk membaca google sheet 
 

 
 
6.​ Dialog Box konfirmasi akan muncul, silahkan klik pada profil yang diregistrasikan 

dalam sistem 
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7.​ Klik Preview untuk melakukan pratinjau upload budget 
8.​ Klik Import untuk mengunduh nilai budget ke dalam sistem 
9.​ Tunggu sampai proses upload selesai. 
10.​ Proses upload melalui spreadsheet relatif lebih lama, disarankan untuk melakukan 

upload 20-30 baris per upload atau dapat menggunakan excel. 
 

2.​ Import melalui Microsoft Excel 
Berikut cara melakukan import data budget melalui format microsoft excel: 
1.​ Siapkan template microsoft excel yang sudah diisi dengan angka budget. 
2.​ Mohon perhatikan beberapa ketentuan dalam pengisian (poin 3 dan 4). 
 

 
 
3.​ Sheet yang aktif harus bernama Sheet1. 
4.​ Pastikan tidak ada tabel kosong dalam angka budget, kalau tidak ada budget dapat 

diisikan dengan angka 0. Pastikan format data yang mewakili angka budget diisikan 
dengan format General. 
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5.​ Akses sistem melalui Master Data - General Ledger - General Ledger Budget. 
6.​ Sesuaikan tahun dengan tahun budget yang akan diisi. 
7.​ Klik Import from Xlsx dan dialog box akan muncul. 

 
8.​ Klik Icon Attach, dan ambil file budget yang berformat xls. 
9.​ Klik Submit untuk melakukan upload  data.​

 
Tips penyisiran nilai null value pada microsoft excel.​
 

1.​ Buka file budget pada microsoft excel format (.xlsx) 
2.​ Blok kolom D sampai dengan kolom O (berisikan nominal budget dari bulan Januari 

sampai dengan Desember. 
3.​ Klik CTRL + G dan dialog box akan muncul 
4.​ Klik Special lalu dialog box yang lain akan muncul 
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5.​ Klik Blank untuk mencari nilai excel yang masih kosong 
6.​ Klik Ok untuk menavigasi pada cell yang bernilai blank. 

 
 

7.​ Setelah excel sudah block cell yang bernilai null. 
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8.​ Klik Ctrl+H untuk mengganti nilai null dengan value 0. Biarkan field Find What 
dengan kosong dan isikan field Replace With dengan nilai 0 

9.​ Klik Replace All untuk mengantikan nilai null dengan 0 
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