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Journal Close Year atau jurnal tutup tahun adalah jurnal yang dilakukan untuk 
memindahkan saldo pada akun laba rugi pada aku retained earning atau akun laba 
ditahan. Pengaturan akun penampung laba ditahan dapat diatur dalam menu 4.1.C.6. 
General Ledger Setup. Berikut langkah untuk melakukan jurnal tutup tahun:​
 
1.​ Akses ke dalam menu Master Data - General Configuration - Accounting Period. 

 
 
2.​ Cek pada periode terakhir tahun yang akan ditutup (Desember tahun sebelumnya) klik 

pada barisnya. 
3.​ Cek indikator Inventory Close dipastikan sudah close sebelum melakukan close month 

period. 
4.​ Klik Close Month Period untuk menutup periode bulan Desember. 
5.​ Klik Close Year Period untuk menutup periode tahun sebelumnya. 
6.​ Klik Close Income Statement untuk membuat jurnal tutup tahun dan dialog box akan 

muncul sebagai berikut: 
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7.​ Isikan Document No dengan maksimum 20 karakter dan bebas dari karakter spesial. 

Document No ini akan terisi pada kolom Document No di tabel General Journal. 
8.​ Isikan Description yang sesuai dengan maksimum 50 karakter, akan terisi pada kolom 

Description di tabel General Journal. 
9.​ Pastikan Year diisikan oleh tahun yang akan ditutup. 
10.​ (Opsional) klik Close untuk membatalkan transfer jurnal. 
11.​ (Opsional) klik Preview untuk melihat jurnal yang terbentuk. 
12.​ Klik Close Income Statement untuk eksekusi transfer journal. 
13.​ Tinggalkan menu Accounting Period masuk kedalam menu General Ledger - General 

Journal. 
 

 
 
14.​ Pilih batch Close Year, silakan merujuk kepada  4.1.E.10. General Journal Batch untuk 

memastikan batch yang sesuai dengan tipe CLOSE STATEMENT. 
15.​ Klik pada kolom Account No untuk mendapatkan urutan secara ascending (muncul 

indikator panah ke bawah). 
16.​ Periksa akun penampung saldo laba ditahan apakah sudah sesuai dengan pembukuan 

di unit bisnis. Apabila akun belum sesuai silahkan ubah pada 4.1.C.6. General Ledger 
Setup. 

17.​ Periksa Saldo Kredit yang pada akun saldo laba ditahan apakah sudah sesuai dengan 
saldo laba bersih selama 1 tahun (year to date). 

18.​ Klik Post untuk melakukan pencatatan jurnal tutup tahun. 
19.​ TIPS: Silahkan ulangi dari langkah pertama apabila terdapat jurnal tambahan lainnya 

setelah jurnal tutup tahun sudah dilakukan. Sistem akan mengkalkulasi setiap akun 
laba rugi yang tersisa untuk dibuatkan jurnal tutup tahun. 
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